« Prénom Nom du salarié »
« Adresse »
« Code postal + Ville »

« Société »
« Prénom Nom du représentant »
« Fonction (DRH, etc.) »
« Adresse »
« Code postal + Ville »

Lettre recommandée avec accusé de réception 

A « lieu », le « date »

 
Objet : Contestation du reçu pour solde de tout compte

« Madame / Monsieur »,

Mon contrat de travail a pris fin le ..... (date) et j’ai signé mon reçu pour solde de tout compte le ..... (date).

Par cette lettre, je vous informe que je dénonce ce reçu pour solde de tout compte.

[Option : Si vous souhaitez expliquer ce que vous contestez et en demander le paiement, vous pouvez rajouter le paragraphe suivant]

Ma contestation concerne la somme versée au titre de ..... (préciser : salaire, congés payés, heures supplémentaires, prime, indemnité, etc.).

Le montant qui m’a été versé est de ..... €. Or, je devais percevoir ..... €. (expliquer votre calcul).

Je vous demande donc de me verser le complément dû.

Veuillez agréer, « Madame / Monsieur » l’expression de ma considération distinguée.

« Prénom Nom du salarié »
« Signature »

